Doctor
Erick Roberto Sosa Aldana

y

Guatemala de la Asuincién 29 de febrero de 2016

y

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Respetable Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito ¢

actividades conforme a lo e
Profesionales Niimero 389-201

4p/ lado en e! Contrato Admmlstrc

correspondiente al mes de febrero del presente afio y para el col

presentando factura serie “A” numero 000063.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
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1.- Atender consultas internas y externas de competencia al departar
2.- Asesorar el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos a
informar al encargado segin corresponda el status de los mismos par
3.- Asesorar en el correcto manejo y archivo de documentos que ingr
4.- Rendir informes que me sean solicitados en lo que se refiere
agenda planificada por el departamento.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.- Supervision, solucién y colaboracién a las necesidades de Acader

Deportivo Roosevelt.

2.- Colaboracidn con planificacién de Actividades a desarrollar en e
con los instructores de Academias Deportivas.

3.- Coordinar las diferentes actividades secretariales y administrativ
segln sus necesidades en el Centro Deportivo Asignado.

4.- Seguimiento a elaboracién y entrega de planificaciones elabors

Centro Deportivo Asignado.
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SUSTANTIVAS

Je presentarle mi informe de
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tivo por Servicios—Técnicos

isterial Nimero 25-2016

oro de mis honorarios estoy

nento

signados al departamento e
a fa toma de decision.
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